
PDF CLUB / PLANTILLA GRATUITA

UN ALCANCE
QUE EL CLIENTE
PUEDA APROBAR

Define entregables, exclusiones, revisiones, fechas y aceptación antes
de empezar el trabajo.

ENTREGABLE + LÍMITE + FECHA + ACEPTACIÓN

Imprime o completa esta plantilla en tu dispositivo. PDF Club no recibe los datos de tu proyecto.
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01 / DEFINE EL ACUERDO

Tu alcance en siete bloques
Escribe frases verificables. Evita palabras abiertas como ‘completo’, ‘ilimitado’ o ‘lo necesario’.

1
Proyecto y objetivo observable

RESULTADO

2
Entregables y formato de entrega

INCLUYE

3
Trabajo expresamente excluido

NO INCLUYE

4
Hitos y fechas de entrega

FECHAS

5
Revisiones incluidas y su límite

RONDAS

6
Responsabilidades y materiales del cliente

CLIENTE

7
Criterio y responsable de aceptación

APROBACIÓN

REGLA DE CLARIDAD

ENTREGABLE + RESPONSABLE + FECHA + CRITERIO = ALCANCE CLARO

Relaciona precio y pagos con tu propuesta o contrato. Esta hoja organiza el alcance; no es un contrato.
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02 / REVISA UN EJEMPLO

Ejemplo: landing freelance
Un alcance breve puede ser específico sin describir cada decisión técnica.

Entregable Landing responsive de 5 secciones

Formato Sitio publicado + archivos acordados

Incluye Diseño, desarrollo y formulario

Excluye Logo, textos, hosting y campañas

Revisiones 2 rondas sobre un único feedback

Aceptación Checklist aprobada por email

Antes de pedir la aprobación
Usa sustantivos y cantidades concretas para cada entregable.
Nombra al menos tres exclusiones que suelen generar confusión.
Define qué ocurre si el cliente demora materiales o feedback.
Cotiza todo cambio antes de incorporarlo al plan.
Guarda la aprobación junto con la propuesta y el contrato.

CONTINÚA CON PDF CLUB PRO

4 guías en español + 1 nueva cada mes - USD 9/mes VER PRO

CREA LA PROPUESTA CON ESTE ALCANCE

pdfclub.barcoagencia.com/es/generador-propuesta-freelance
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